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Processo Seletivo SEBRAE Mato Grosso – 02/2017 

Comunicado 02 – INFORMAÇÃO COMPLEMENTAR DE LOCALIDADE  
 

17/02/2017 

 

O SEBRAE Mato Grosso, assessorado pela FAPETEC - Fundação de Apoio à Pesquisa, Ensino, Tecnologia e Cultura, torna 
pública a inclusão da localidade Primavera do Leste, no Processo Seletivo nº 02/2017, destinado a recrutar e selecionar 
profissionais para formação de cadastro reserva. 

2. VAGAS  

2.1. O espaço ocupacional, área, código, requisitos, nº de vagas, salário e atribuições são os estabelecidos a seguir: 

 

    Código Local de Trabalho 

AS01 Alta Floresta /MT 

AS02 Barra do Garças/ MT 

AS03 Guarantã do Norte/ MT 

AS04 Sinop/ MT 

AS05 Tangará da Serra/ MT 

AS06 Primavera do Leste/MT 

Cargo Assistente I 

Nº de Vagas Cadastro Reserva 

Salário R$ 1.630,00 

Requisitos 
Exigidos 

 
 

Escolaridade  Nível médio completo, com diploma reconhecido pelo MEC. 

Experiência  Comprovada de, no mínimo, 6 meses, em atividades compatíveis 

com as principais atribuições da vaga. 

Outros   Inglês ou espanhol básico. 

        OBS: O candidato deverá fazer sua opção no momento do 

        preenchimento do cadastro eletrônico (inscrição).   

 CNH, categoria “B” no mínimo, com validade vigente.   

 Disponibilidade para viagens. 

 Disponibilidade para trabalhar aos finais de semana. 

Principais Atribuições: 

 
 Redigir cartas, memorandos, relatórios, atas de reunião, e-mail etc. 
 Realizar atendimento aos clientes internos e/ou externos. 
 Realizar o cadastramento de clientes no sistema informatizado.  
 Apoiar na administração de processos internos. 

 Elaborar documentos e relatórios. 

 Apoiar e organizar eventos da Unidade. 

 Realizar tarefas de suporte e apoiar nas ações de planejamento e gestão de projetos. 

  


